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CIRCULAR 003-2025

PARA: JEFATURAS
DE: Alcalde Municipal
FECHA: 19 de junio del 2025

ASUNTO: Recordatorio sobre horario laboral y disposicion de tiempos de
almuerzo

Cordial saludo,

Se recuerda a todos las jefaturas, y estas a su vez comunicar a sus subalternos de esta
municipalidad que el horario laboral oficial es de 8:00 a.m. a 3:00 p.m., contando con un
tiempo de alimentacion de 30 minutos, de conformidad con la Convencion Colectiva de

nuestra institucion:
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Asimismo, se procede a detallar los turnos para el disfrute del tiempo de alimentacion:
e Primer turno: 12:00 p.m.

e Segundo turno: 12:30 p.m.
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e Tercer turno: 1:00 p.m.

Agradecemos su colaboracién para mantener el orden, la eficiencia y el cumplimiento
del horario establecido.

Atentamente, o
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